
 

  

   

Zarządzenie 8/2025   

Dyrektora Publicznego Żłobka w Rakszawie Z dnia 

30 czerwca 2025   r.   

   

W sprawie wprowadzenia Regulaminu Rekrutacyjnego w  Publicznego Żłobka w  

Rakszawie    

Działający na podstawie § 7 ust. 1 i 2 Statutu jednostki budżetowej pod nazwą ,,Publiczny 

Żłobek w Rakszawie”, przyjętego  Uchwałą Nr XXX/241/21 przez Radę Gminy Rakszawa w  

dnia 29 czerwca 2021 roku w sprawie utworzenia jednostki budżetowej pod nazwą „Publiczny 

Żłobek w Rakszawie”  zarządzam, co następuje :   

   

§ 1.   

   

Wprowadza się Regulamin Rekrutacji dzieci do Publicznego Żłobka w Rakszawie na rok 

2025/2026    

   

§ 2.   

   

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania .   

   

   

   

Dyrektor Żłobka    

   
Monika Kuca   

   

   

  

  



 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

REGULAMIN REKRUTACJI DO PUBLICZNEGO ŻŁOBKA W RAKSZAWIE   

POSTANOWIENIA OGÓLNE   

§1   

1. Podstawę prawną niniejszego regulaminu stanowi Uchwała Nr XXX/241/21 Rady Gminy 

Rakszawa z dnia 29 czerwca 2021 roku w sprawie utworzenia jednostki budżetowej pod 

nazwą „Publiczny Żłobek w Rakszawie”.   

2. Odpłatność za pobyt dziecka w Publicznym Żłobku w Rakszawie reguluje Uchwała Nr 

VI/32/24 Rady Gminy Rakszawa z dnia 7 października 2024 r . w sprawie ustalenia opłaty 

za pobyt dzieci w Publicznym Żłobku w Rakszawie i maksymalnej wysokości opłaty za 

wyżywienie.    

3. Ilość miejsc w Publicznym Żłobku w Rakszawie wynosi : 48   

4. Publiczny Żłobek w Rakszawie będzie czynny w godz. od 6:00 – 18:00 od poniedziałku 

do piątku za wyjątkiem dni świątecznych.   

5. Nadzór nad działalnością żłobka sprawuje Wójt Gminy Rakszawa.   

§2   

Regulamin Rekrutacji dzieci do żłobka ustala warunki przyjmowania dzieci do Publicznego  

Żłobka w Rakszawie znajdującego się pod adresem: 37-111 Rakszawa   

347A   

ZASADY REKRUTACJI   

§3   

1. Proces rekrutacji prowadzony jest bez jakiejkolwiek dyskryminacji ze względu na 

przesłanki określone w art. 9 Rozporządzenia ogólnego – Rozporządzenie 

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r. 

ustanawiające wspólne przepisy dotyczące Europejskiego Funduszu Rozwoju 

Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego Plus, Funduszu Spójności, 

Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu 

Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a także przepisy finansowe na potrzeby tych 

funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu 

Bezpieczeństwa Wewnętrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz 

Zarządzania Granicami i Polityki Wizowej.   

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Do Żłobka przyjmuje się dzieci na podstawie wniosku rodziców, opiekunów 

prawnych lub innych osób, którym sąd powierzył sprawowanie opieki nad 

dzieckiem złożonego w formie pisemnej. Do żłobka przyjmowane są dzieci od 

ukończenia 20 tygodnia życia do zakończenia roku szkolnego, w którym dziecko 

kończy 3 rok życia lub w przypadku, gdy utrudnione jest lub niemożliwe objecie 

dziecka wychowaniem przedszkolnym - 4 rok życia.   

3. Wraz z wnioskiem, rodzice składają oświadczenia o wyrażeniu zgody na 

przetwarzanie danych osobowych, w celach związanych z rekrutacją dziecka do 

żłobka.   

4. Warunkiem przyjęcia dziecka do Publicznego Żłobka w Rakszawie jest ukończenie 

w dniu 1 września roku, w którym odbywa się rekrutacja, co najmniej 20 tygodnia 

życia.   

5. Dodatkowo punktowane kryteria przyjęcia dziecka do Publicznego Żłobka w 

Rakszawie:    

1) dziecko obojga rodziców pracujących,   

2) dziecko matki lub ojca samotnie wychowującego dziecko,   

3) dziecko z rodziny wielodzietnej (3 i więcej dzieci),   

4) dziecko, którego rodzeństwo uczęszcza już do Publicznego Żłobka w Rakszawie,  

5) dziecko umieszczone w rodzinie zastępczej, 6) dziecko z niepełnosprawnością.   

7) dziecko zamieszkałe/zameldowane na terenie gminy Rakszawa.   

5. W przypadku zgłoszonej przez rodziców/opiekunów prawnych nieobecności dziecka w 

żłobku, przez okres trwający co najmniej 1 miesiąc, dyrektor żłobka może przyjąć na 

miejsce tego dziecka, na czas jego nieobecności, inne dziecko, na podstawie umowy z 

jego rodzicami.   

  

  

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

  

  

   

   

HARMONOGRAM REKRUTACJI   

§4   

   

1. W terminie 1.07.2025 – 30.07.2025 r. w godzinach od 6:00 – 18: 00  rodzice składają 

w Publicznym Żłobku w Rakszawie pod adresem 37-111 Rakszawa 347A   „Kartę 

zgłoszenia dziecka do żłobka”. Karta zgłoszenia dziecka do żłobka stanowi załącznik nr 

1 do regulaminu. Podpisy rodziców/opiekunów złożone na formularzu są potwierdzeniem 

zgodności informacji zawartych w formularzu ze stanem faktycznym. Za kompletność i 

dokładność wypełnionych dokumentów odpowiadają rodzice/opiekunowie prawni.    

2. Kartę zgłoszeniową  o przyjęcie dziecka do Żłobka można złożyć również drogą 

elektroniczną na adres e-mail: publicznyzlobek@rakszawa.pl  W przypadku, gdy wniosek 

składany jest w formie elektronicznej, powinien być opatrzony kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym albo podpisem zaufanym i zawierać elektroniczne kopie 

dokumentów wymaganych jako załączniki do wniosku   

3. Zapisy dokonywane są na cały okres opieki żłobkowej. W kolejnych latach rodzice 

dziecka uczęszczającego do żłobka potwierdzają na piśmie wolę dalszego korzystania z 

usług żłobka w terminie od 1 do 20 lutego na rok szkolny rozpoczynający się 1 września 

danego roku.    

4. Informację o dzieciach przyjętych do placówki oraz nieprzyjętych (lista rezerwowa) 

będzie do wglądu w Publicznym Żłobku w Rakszawie w terminie do 7 dni od zakończenia 

rekrutacji.   

5. Jeżeli w trakcie roku zwalnia się miejsce, dyrektor żłobka zawiadamia kolejną osobę 

z listy rezerwowej o możliwości przyjęcia dziecka i uzgadnia dokładny termin i warunki 

przyjęcia.   

6. W przypadku, gdy osoba informowana o gotowości żłobka do przyjęcia dziecka 

rezygnuje z oddania dziecka, zawiadamiana jest kolejna osoba z listy rezerwowej.   

7. Regulamin rekrutacji oraz dokumenty rekrutacyjne można pobrać ze strony 

internetowej  Publicznego  Żłobka  w  Rakszawie  pod  adresem 

www.zlobekgminarakszawa.pl oraz w placówce Publicznego Żłobka w Rakszawie.    

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

   

§ 5   

1. Podpisywanie umów z rodzicami dzieci zakwalifikowanych w ramach rekrutacji do 

korzystania z usług żłobka oraz uzupełnienie dokumentacji pielęgnacyjno — opiekuńczej 

odbywa się w Publicznym Żłobku w Rakszawie w wyznaczonym terminie. Niedopełnienie 

tego obowiązku skutkuje usunięciem dziecka z listy przyjętych do żłobka.   

   

   

   

KRYTERIA REKRUTACJI   

§ 6   

1. Rekrutacja odbywa się na podstawie uzyskanej liczby punktów rekrutacyjnych.   

2. Liczba punktów rekrutacyjnych jest sumą wartości punktowych kryteriów 

zaznaczonych we wniosku.   

3. Punkty za spełnianie kryteriów zostaną naliczone, gdy:   

1) zaznaczono we wniosku kryteria, które dziecko spełnia;   

2) dostarczono w wyznaczonym terminie wypełniony i podpisany przez rodzica/prawnego 

opiekuna wniosek wraz z odpowiednimi dokumentami;   

3) w przypadku uzyskania równorzędnej sumy punktów rekrutacyjnych do żłobka 

decyduje data i godzina złożenia wniosku.   

 

 

 

 

 

 

   

   



 

   

   

   

   

   

   

§ 7   

1. Punktacja w procesie rekrutacji obejmuje następujące kryteria:   

   

L.P.   KRYTERIUM    PUNKTY   

1.    Dziecko obojga rodziców/prawnych opiekunów pracujących zawodowo lub 

uczących się w systemie dziennym   

  20   

2.    Dziecko rodzica (prawnego opiekuna) samotnie wychowującego dziecko   5   

3.    Dziecko z rodziny wielodzietnej (3 i więcej)   10   

4.    
Dziecko, którego rodzeństwo uczęszcza już do Publicznego Żłobka w  

Rakszawie   

10   

5.    Dziecko umieszczone w rodzinie zastępczej   5   

6.    Dziecko z niepełnosprawnością   5   

7.    Dziecko zamieszkałe/zameldowane  na terenie Gminy Rakszawa   45   

  § 8     

1. Na potrzeby rekrutacji przyjmuje się definicje:   

1) Wielodzietność rodziny — oznacza to rodzinę wychowującą troje i więcej dzieci,   

2) Samotne wychowanie — oznacza to wychowanie dziecka przez pannę, kawalera, wdowę, 

wdowca, osobę pozostającą w separacji orzeczonej prawomocnym wyrokiem sądu, osobę 

rozwiedzioną, chyba że osoba taka wychowuje wspólnie co najmniej jedno dziecko z jego 

rodzicem,   

3) Niepełnosprawność  —  niepełnosprawność  potwierdzona  orzeczeniem  o 

niepełnosprawności  lub  o  stopniu  niepełnosprawności  lub  orzeczeniem równoważnym 

w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i 

społecznej oraz zatrudnieniu osób niepełnosprawnych.   

2. Dokumenty potwierdzające spełnianie przez kandydata kryteriów:   



 

 

 

 

 

 

 

 

 

1) oświadczenie — w przypadku kryteriów: samotne wychowanie (załącznik nr 2 do 

regulaminu), wielodzietność (załącznik nr 3 do regulaminu), uczęszczanie  rodzeństwa 

do Publicznego Żłobka w Rakszawie (załącznik nr 4 do regulaminu), wychowywanie 

dziecka w rodzinie zastępczej (załącznik nr 5 do regulaminu), 2) niepełnosprawność — 

kserokopia stosownego orzeczenia,   

   

 § 9   

    Żłobek przeprowadza rekrutację w oparciu o zasadę powszechnej dostępności.   

§1   

1. Komisja Rekrutacyjna sporządza protokół ze swojego posiedzenia, którego załącznikiem 

w ostatnim etapie postępowania jest:   

1) lista dzieci przyjętych do żłobka,    

2) lista dzieci oczekujących i nieprzyjętych do żłobka.   

POSTANOWIENIA KOŃCOWE   

§11   

1. Próg punktowy konieczny do przyjęcia dziecka do żłobka, ustala Komisja po 

uwzględnieniu wszystkich złożonych w terminie wniosków.   

2. W przypadku posiadania wolnych miejsc w Publicznym Żłobku w Rakszawie zapisy 

dzieci mogą być dokonywane w ciągu całego roku.   

3. Od decyzji Komisji Rekrutacyjnej przysługuje rodzicom prawo odwołania w terminie 

14 dni od jej otrzymania.   


